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PUSAT SUMBER 

KEMENTERIAN KOMUNIKASI DAN MULTIMEDIA MALAYSIA 

Tel : 03-8911 7882 (Kaunter)                              Faks : 03-8911 7887                        E-mel: psm1@kkmm.gov.my  
 

 
BORANG PENGGUNAAN BILIK LATIHAN 

 
 

Nama Pemohon  
 

Unit /Bahagian/Jabatan  
 

No Telefon  
 

Emel  
 

Tajuk Kursus/Bengkel/Latihan  
 

Tarikh   
 

Bilangan Hari  
 

Masa  
 

Bilangan Peserta  
 

Keperluan Ruang Makan  
 

Syarat Permohonan / Peraturan: 
1. Permohonan hendaklah dilakukan selewatnya 7 hari sebelum tarikh penggunaan 
2. Peserta / Urusetia tidak dibenarkan untuk mengubah sebarang susunatur peralatan atau 
‘setting/default’ di komputer 
3. Peserta/Urusetia hendaklah memastikan semua suis peralatan komputer dan lampu 
sebelum meninggalkan bilik latihan 
4. Sila pastikan bilik latihan/jamuan berada dalam keadaan kemas dan teratur selepas 
penggunaan 
5. Pihak Urusetia hendaklah memastikan penyedia katering makanan mengemas peralatan 
selepas jamuan makan dan tidak meninggalkan sisa makanan selepas waktu pejabat. 
 
Tarikh: ………………………………….  Tandatangan Pemohon ………………………... 
 
Pengesahan Ketua Unit/Bahagian  
 
Nama  ………………………………….    Cop Unit /Bahagian/Jabatan 
 
Tandatangan…………………………. Tarikh……………..  
  

UNTUK KEGUNAAN  PUSAT SUMBER KKMM  

Semakan Kekosongan:    ADA / TIADA                         Tindakan oleh:                   

DILULUSKAN / TIDAK DILULUSKAN                             Tandatangan:                                          Tarikh:                           

  


